Q Schlichtungsstelle
O EnergieelV.

Wir von der Schlichtungsstelle Energie sind ein gemeinsam von der Bundesverbraucherzentrale und den
Verbdanden der Energiewirtschaft getragener Verein. Unsere Kernaufgabe ist die auBergerichtliche und
einvernehmliche Streitbeilegung in individuellen Streitfallen zwischen privaten Verbrauchern und
Energieversorgungsunternehmen. Wir sind unabhdngig und neutral. In Zeiten der Energiekrise
beantworten wir hochaktuelle Rechtsfragen und sind mehr denn je von elementarer Bedeutung fur die
Verwirklichung von Verbraucherrechten.

Wir suchen zum ndchstmaglichen Zeitpunkt eine(n)

Buchhalter(in) (m/w/d) in Teilzeit (25h bis 30h/Woche)

lhre Aufgaben:

- Durchfuhrung der laufenden Buchhaltung (Debitoren-, Kreditoren-, Sach-, Anlagen- und
Lohnbuchhaltung)

- Erstellung der Ausgangsrechnungen

- Durchfiihrung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs

- Inkasso- und Mahnwesen, Vorbereitung von Zahlungsklagen

- Vorbereitungsarbeiten zum Jahresabschluss und Vorbereitung der satzungsgemaBen
Rechnungsprufung

- Unterstatzung bei Erstellung des Wirtschaftsplans

- Erstellung von Statistiken und Auswertungen

- Optimierung des Rechnungswesens (Prozesse und Strukturen)

- Kommunikation mit dem Steuerburo

- Bericht an die Geschaftsfihrung

Was Sie bieten

- Abgeschlossene kfm. Ausbildung und Weiterbildung zum/zur Buchhalter(in)
(oder eine dhnliche Qualifikation)

- Mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung, Erfahrung in der Betreuung von
Vereinen von Vorteil

- Sehr gute Kenntnisse im Datev-Rechnungswesen sowie Word und Excel

- Sicheres Auftreten, selbststdndiges, strukturiertes und ldsungsorientiertes Arbeiten

- Hohe Zahlenaffinitat, schnelle Auffassungsgabe und Verantwortungsbewusstsein

- Eigenverantwortung, Engagement, Qrganisationstalent und Teamfahigkeit

Was wir bietfen:

- Angenehme Arbeitsatmosphdre, flache Hierarchien und eine offene Arbeitskultur

- Eigenverantwortliches Arbeiten

- Angemessene Vergitung

- Eine gesunde Work-Life-Balance, flexible Arbeitszeiten sowie Vereinbarkeit von
Familie und Beruf

- Deutschlandticket bei der BVG

- Regelmd@Bige Fortbildungen

- Mitarbeit bei einer gesellschaftlich bedeutsamen Tatigkeit

Interessiert? Dann schicken Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des
frihestmaoglichen Eintrittstermins und der Gehaltsvorstellung ausschlieBlich per E-Mail (pdf-Format)
an: bewerbung@schlichtungsstelle-energie.de
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